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SEZNAM POUZITYCH POJMU A ZKRATEK

GDPR

Likvidace osobnich udajd

Oprdvnénd osoba

Osobni udaj

Povérenec pro ochranu
osobnich udajl

Souhlas

Spravce

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.2016/679 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Udajd a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).
(General Data Protection Regulation)

Fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo jejich
trvalé vylouceni z dalSich zpracovani.

Oprdvnénymi osobami se pro ucely této smérnice rozumi:

a) zaméstnanci Gymndazia a Jazykové Skoly s pravem statni
jazykové zkousky Zlin, ktefi vramci plnéni povinnosti
plynoucich jim zjejich pracovnich naplni maji pfistup
k osobnim udajim a dale je zpracovavaji,

b) osoby vykonavajici praci na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, pokud z uzaviené dohody
vyplyva, Ze pro plnéni pfedmétu dohody maji mit pfistup
k osobnim Udajim a dale je zpracovavat.

Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,subjekt udajd"); identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lIze pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator,
napfiklad jméno, identifikacni Ccislo, loka¢ni uUdaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvk( fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spolecenské identity této fyzické osoby.

Mgr. Sylva Mikelova,
zastupce v dobé neptitomnosti: Mgr. Dana Steskova.

Svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile,
kterym subjekt udaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym
potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaja.

Fyzicka nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery sam nebo spolecné s jinymi urcuje
Ucely a prostredky zpracovani osobnich udajd; jsou-li Ucely a
prostiedky tohoto zpracovani uréeny pravem Unie Ci ¢lenského
statu, mlzZe toto pravo urcit dotéeného spravce nebo zvlastni
kritéria pro jeho urceni.
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Subjekt udajl

U¢el zpracovani

Vedeni ptispévkové
organizace

Vedouci zaméstnanci

Zameéstnanec

Zasada ,,prazdného stolu”

Zpracovani osobnich udaja

Zpracovatelska operace

Zaznam o Cinnosti
zpracovani osobnich Gdajud

Povinnosti osob pfi ochrané osobnich udaja

Pro ucely této smérnice je spravcem Gymnazium a Jazykova
Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin.

Fyzicka osoba, k niZ se osobni Udaje vztahuiji.

Uel, pro ktery jsou osobni Udaje zpracovavany (obvykle
agenda nebo ¢innost).

Reditel, zastupci.

Mgr. Ptemysl Sil, MBA, BBA, Feditel $koly, Ing. Michal Heczko,
MBA, LL.M, zastupce statutarniho organu, Mgr. Radim Barta,

zastupce pro sport, Mgr. Jifina Jufickova, MBA, zastupkyné pro
jazykové vzdélavani a JS.

Zameéstnanci prispévkové organizace.
Zameéstnanci vykonavajici praci na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér.

Kazdy zaméstnanec je povinen udrZovat na svém pracovnim
stole a ve svém okoli poradek tak, aby volné pFistupné byly
pouze informace, se kterymi aktualné pracuje, a aby veskeré
dalezité informace byly bezpeéné ulozeny.

Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo
soubory osobnich Udajd, ktery je provadén pomoci ¢i bez
pomoci automatizovanych postupl, jako je shromazdéni,
zaznamenani, uspofadani, strukturovani, uloZeni, prizplsobeni
nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni

pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni Ci
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo znicéeni.

Proces, v ramci kterého se zpracovavaji osobni Udaje.

s

Dokument obsahujici udaje dle ¢l. 30 obecného nafizeni, ktery
vedou pro jednotlivé Ucely zpracovani v rozsahu své plsobnosti
vedouci zaméstnanci a v celkové evidenci také povérenec pro
ochranu osobnich udaja.
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1 uvoD

1.1 UVODNIi USTANOVENI

Gymnazium a Jazykova Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin vydava tuto smérnici v souladu
s timto pravnim predpisem:

* Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto (dajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(dale jen ,,obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd“ nebo ,,GDPR"),

Smérnice upravuje povinnosti osob pfi zpracovani a ochrané osobnich udajl v podminkach Gymnazia
a Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin

1.2 ROZSAH PUSOBNOSTI

Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro vSechny zaméstnance Gymnazia a Jazykové skoly s pravem
statni jazykové zkousky Zlin.

1.3 ODPOVEDNOST ZA ZPRACOVANIi OSOBNIiCH UDAJU

Reditelka Gymnazia a Jazykové $koly s pravem statni jazykové zkousky Zlin, Mgr. Alena Stachova,
zastupuje spravce osobnich udaju.

Povérenec pro ochranu osobnich Udajd, Mgr. Dana Steskova, dohlizi na zpracovani a ochranu osobnich
Udajd u Gymnazia a Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin a kontroluje dodrZzovani zasad
zpracovani a ochrany osobnich udajli stanovenych Politikou ochrany osobnich tdajd. V dobé jeho
nepritomnosti plni jeho povinnosti ur¢ena zastupkyné Mgr. Sylva Mikelova.

Vedouci zaméstnanci odpovidaji za zpracovani a ochranu osobnich Gdajd v rozsahu své plsobnosti
uréené Ucely zpracovani, které jsou uvedeny v celkové evidenci zaznam( o ¢innostech zpracovani,
ktera je dostupna na webovych strankach Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky
Zlin. Dale odpovidaji za realizaci a prosazovani zasad zpracovani a ochrany osobnich Gdajl stanovenych
Politikou ochrany osobnich udaju.

Opravnéné osoby odpovidaji za zpracovani a ochranu osobnich Gdajd v jimi vykonavanych agendach a
¢innostech a za dodrZovani zasad zpracovani a ochrany osobnich udaji stanovenych Politikou ochrany
osobnich udaju.
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POVINNOSTI PRI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

2.1 SPRAVCE OSOBNICH UDAJU

Spravce osobnich tidaji je povinen:

2.

1. Stanovit opravnénym osobam povinnosti ke zpracovani osobnich Udajl. Témto povinnostem
odpovidaji jejich opravnéni pristupu k osobnim udajim.

2. Stanovit opravnénym osobdam postupy pfi zpracovani osobnich udaji vjimi zajistovanych
agendach a c¢innostech a vytvofit jim k tomu podminky véetné zajisténi prostifedkl pro zpracovani
osobnich udaju.

3. Bez zbytecného odkladu, nejpozdéji ale do 30 dni, zajistit prava subjektt udajl, jejichz osobni
Udaje jsou u Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin zpracovavany.

4. Pred zahajenim shromazdovani osobnich Udajid poskytnout subjektlim udaji informace
0 zpracovani osobnich Udaji u Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin.

5. Jinym subjektim predavat osobni Udaje pouze v pfipadech, pokud takové predani uklada nebo
umoznuje zvlastni zakon, nebo se souhlasem dotéenych osob.

6. Stanovit a zajistit realizaci opatreni pti zabezpeceni osobnich udaja.

7. Ve smlouvéch se zpracovateli osobnich Udajli zakotvit naleZitosti v rozsahu pozadavkl ¢l. 28
GDPR.

8. Zajistit opravnénym osobam podminky pro uklddani médii s osobnimi udaji a vyZadovat jejich
pouzivani (uzamykatelné uschovné objekty nebo uzamykatelné mistnosti s moznosti vylouceni
nekontrolovaného vstupu neopravnénych osob), véetné stanoveni pravidel pro ukladani dokumentt
uchovavanych po dobu skartacni Ih{ity ve spisovné. Soucasné zajistit evidenci téchto médii a stanovit
pravidla pro jejich zapGj¢ovani a pofizovani kopii. Kopirovani médii obsahujici zvlastni kategorie
osobnich Udaju je zakdzano, vyjimky povoluje feditelka pfispévkové organizace Gymnazia a Jazykové
Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin

9. Provadét kontrolni ¢innost k ochrané osobnich Udajl a v pfipadé zjisténych nedostatkd prijimat
opatteni k jejich odstranéni.

2 POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNIiCH UDAJU

Povéfenec pro ochranu osobnich tdajt je povinen:

1

2.

3.

. Pro zabezpeceni komunikace zajistit:

a) Kontaktni misto pro subjekty tdajd, které se na néj mohou obracet ve viech zaleZitostech
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich tdaji a vykonem jejich prav podle GDPR,

b)  kontaktni misto pro UOOU v zéleZitostech zpracovani, véetné predchozi konzultace podle &l. 36
GDPR a pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné véci,

c¢) kontaktni misto pro zpracovatele, jiné spravce a dozorové Urady cizich zemi.

Za ucelem komunikace s povéfencem zfidit emailovou adresu: poverenec.oou@gjszlin.cz.

V ramci trvalého monitoringu souladu s GDPR a dalSimi souvisejicimi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi

normami upravujicimi ochranu osobnich tGdaju:

a) ovérovat relevantnost vyhodnoceni rizik pro prava a svobody subjektt Udaji pro provadéné
zpracovatelské operace,


mailto:poverenec.oou@gjszlin.cz

5.

Gymnazium a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky Zlin
Povinnosti osob pFi ochrané osobnich udaja

b) ovérovat a pfipadné aktualizovat informace urcéené subjektim udajl v rozsahu pozadavki cl.
13 a &l. 14 GDPR,

¢) vsoucinnosti s odpovédnymi osobami vyhodnocovat ucinnost pfijatych technickych a
organizacnich opatreni a pfipravovat navrhy nezbytnych zménovych fizeni,

d) koordinovat vykon prav subjektd Gdajd a zajistovat jejich informovanost o pribéhu a feseni
jejich pozadavku na uplatnéni prava do stanovené lhity,

e) v soucinnosti s vedenim Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin
zajistit:

* ohla%ovani pfipad(i poruseni zabezpe&eni osobnich Gdajd UOOU (bez zbyteéného odkladu, a to
nejpozdéji do 72 hodin od zjiSténi poruseni zabezpeceni),

e oznamovani pripadl poruseni zabezpeleni osobnich Udajd subjektim Udaji (bez zbytecného
odkladu),

f)  vést dokumentaci o vSech pripadech poruseni zabezpeceni osobnich udajl vrozsahu
uvedeném v ¢l. 33 odst. 3 GDPR,

g) pfipravovat v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci ndvrhy smluv o zpracovani osobnich udaja,

s v s

pokud je zpracovatelska operace nebo nékterad jeji ¢ast zajistovana prostfednictvim zpracovatele,

h) informovat, radit a vyddvat doporuceni v oblasti zpracovani a ochrany osobnich udaj
vedoucim zaméstnancim a zameéstnancim,

i) fidit kontrolni ¢innost zamérenou na zpracovani a ochranu osobnich Udajd, v pfipadé zjisténi
nedostatkd informovat prislusného vedouciho zaméstnance a reditelku Gymnazia a Jazykové skoly
s pravem statni jazykové zkousky Zlin za ucelem sjednani napravy.

Pfi dohledu nad zpracovatelskymi operacemi:

a) vést celkovou evidenci zaznamU o cinnostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR a provadét jeji
aktualizaci na nadvrh vedoucich zaméstnancq,

b) monitorovat a pfipadné aktualizovat poZadavky na zabezpeceni osobnich udaju,

¢) v soucinnosti s prislusnymi vedoucimi zaméstnanci pribéiné ovérovat, zda jsou stavajici
technicka a organizacni opatfeni dostatecna, pripadné predlozit feditelce Gymnazia a Jazykové Skoly
s pradvem statni jazykové zkousky Zlin ndvrh k Gpravé existujicich opatfeni.

Pti vzniku potreby nové zpracovatelské operace, nebo zmény jiz existujici, zejména se zfetelem na

zpracovani zvlastnich kategorii osobnich Udaji, vyjadrit své stanovisko k navrhu nové nebo zméné
zpracovatelské operace ve smyslu:

a) dodrZeni zasad zpracovani osobnich Udaji a zvlastnich kategorii osobnich Udaji uvedenych
vEl. 5 — ¢l. 11 GDPR, scilem zejména analyzovat a provérovat pravni soulad zpracovatelskych
¢innosti, zejména:

¢ dodrzZeni zasad zpracovani osobnich udaja dle ¢l. 5 GDPR,
e definici pravniho zakladu pro zpracovani dle ¢l. 6 GDPR,

e v pfipadé, Ze pravnim zakladem zpracovani je souhlas subjektu Udaji se zpracovanim, stanovit
podminky jeho vyjadreni, prokazatelnosti a postupl v pripadé jeho odvolani dle ¢l. 7 GDPR,

¢ v pfipadé, Ze budou zpracovavany zvlastni kategorie osobnich Udajd, zajistit jejich zpracovani v
souladu s ¢l. 9 GDPR, tj. zejména:

- deklarovat zakonnost zpracovani,

- stanovit pravni zaklad zpracovani,
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- v pfipadé, Ze se bude jednat o zpracovani téchto udajl na zakladé udéleného vyslovného souhlasu,
v pfipadé vyhodnoceni nezbytnosti tohoto zpracovani vydat pisemny souhlas k tomuto zpracovani.

b)  vyhodnoceni rizik pro prava a svobody subjekt(l udaju:

e v pfipadé, Ze riziko bude vyhodnoceno jako vysoké, posoudit pravni zdklad nového zpracovani a
vyjadrit se ke skutecnosti, zda provést ¢i neprovést posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdajd,

e v pfipadé kladného vyjadreni zajistit provedeni posouzeni vlivu zamyslené zpracovatelské operace
na ochranu osobnich Gdajd a pfipadné zahdjit konzultacni ¢innost s UOOU,

« 0 stanovisku UOOU neprodlené informovat Feditelku Gymnazia a Jazykové koly s pravem statni
jazykové zkousky Zlin.

c) prijeti opatfeni na zabezpedeni osobnich Gdajd, pricemz bude vychazet z posouzeni rizika
zpracovani pro prava a svobody subjektl idajl. Bude vyhodnocena vhodnost nasazeni opatfeni dle
¢lanku ¢l. 32 GDPR k:

e pripadnému Sifrovani osobnich Gdaju,

¢ zajisténi davérnosti, integrity, dostupnosti a odolnosti systémU a sluzeb zpracovani osobnich
udaja,

¢ obnovitelnosti a zajisténi dostupnosti osobnich udaju,

e testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti zavedenych bezpecnostnich opatreni.

¢ V pripadé zaméru zpracovavat osobni idaje k jinému ucelu, nez byly shromazdény, a subjekt udaj
neposkytl souhlas pro jejich dalsi wvyuZiti, provést posouzeni slucitelnosti obou ucell a
zdokumentované stanovisko s doporucenim dalsSiho postupu predat odpovédnému vedoucimu
zaméstnanci a feditelce Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin.

6. Pfi zaniku zpracovatelské operace, nebo jakékoli jeji ¢asti, vyjadfit své stanovisko k ndvrhu zaniku
zpracovatelské operace ve smyslu:

a) doby uchovéni osobnich udaji za ucelem archivace, pokud neni uréena platnym Spisovym a
skartacnim radem,

b) kategoriemi osobnich udaji, které budou pro ptipadnou archivaci ve verejném zajmu
uchovany,

¢)  zpUsobu likvidace zbyvajicich osobnich udaji v elektronické i listinné podobé.

7. Rozvijet znalosti a metodicky vést vzdélavani zaméstnancli zpracovavajicich osobni Udaje
z problematiky ochrany osobnich tdaju.

8. Poskytovat poradenstvi a informace vedeni Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové
zkousky Zlin a opravnénym osobam, a to zejména:

a) formou ad hoc poradenstvi na vyzadani,

b) formou trvalého monitoringu informaci z dostupnych zdrojd (stanoviska UOOU a evropskych
organ(, judikaty, rozhodovaci praxe atd.), jejich nasledného vyhodnoceni a predani navrhi reditelce
Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin pro ptipadné zlepseni ¢i aktualizaci,

c) formou ad hoc konzultaci s UOOU.

2.3 VEDOUCi ZAMESTNANCI

Vedouci zaméstnanci jsou povinni:
1. V soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udaji:
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a) vésta dle potreby aktualizovat zdznamy o ¢innostech zpracovani v rozsahu své plsobnosti,
b) pred zahajenim shromazdovani osobnich udajl zajistit informovanost subjektd udaja,

¢)  véstevidenci souhlast subjektl udaji v ramci pfislusSného zaznamu o cinnosti zpracovani,
d) hodnotit efektivitu a G¢innost pfijatych organizacénich a technickych opatieni,

e) zajistit v soucinnosti s povéfencem vykon prav subjektl udaju,

f) v pfipadé, Ze nékterd zpracovatelskd operace nebo jeji ¢ast je zajistovana zpracovatelem a
zmocnéni ke zpracovani nevyplyva z pravniho predpisu, vyjadifovat se ke smlouvdm o zpracovani
osobnich udaju.

N

Neprodlené oznamovat povérenci pro ochranu osobnich udaja:

a) vznik nové zpracovatelské operace, zmény nebo zanik jiz existujici zpracovatelské operace
nebo jakékoli jeji ¢asti,

b) zménu v pfislusném pravnim predpise, ktery je bud pravnim zakladem pro zpracovani
osobnich Gdajl ve zpracovatelské operaci, nebo je jim zpracovatelska operace regulovana,

c) poruseni nebo podezieni na poruseni zabezpeceni osobnich udaji u jimi fizeného
organizacniho celku.

s vz

3.V pripadé doruceni Zadosti na uplatnéni vykonu nékterého prava subjektu Udajl, predat tuto Zadost
povérenci pro ochranu osobnich udaju.

4. Stanovit podfizenym zaméstnancdm postupy pfi zpracovani osobnich Udaji v jimi zajistovanych
agendach a cCinnostech a vytvofit jim k tomu podminky véetné zajisténi prostfedk(l pro zpracovani
osobnich udaju.

5. Seznamit podfizené zaméstnance s jejich konkrétnimi povinnostmi pfizpracovani a ochrané
osobnich udajli v rdmci agend a ¢innosti vykonavanych v souladu s pracovni naplni.

6. Zajistit podiizenym zaméstnancim podminky pro uchovavani nosi¢l osobnich udajl
v uzamykatelnych dschovnych objektech nebo v uzamcenych mistnostech s vylouéenym
nekontrolovanym vstupem neopravnénych osob.

7. Zajistovat pridéleni uZivatelskych opravnéni do aplikaci a datovych zdrojd pro své podfizené, a to
v rozsahu nezbytné nutném pro splnéni jejich pracovnich povinnosti vyplyvajicich z pracovnich naplni.
8. Zajistit, aby dokumenty, jejichz plvodcem je jim podfizeny organizacni celek a které
jsou zverejnovany nebo zpfistupfiovany napf. dalkovym zplisobem, obsahovaly pouze takové osobni
Udaje, které vyZzaduje nebo umoziiuje zvlastni zakon, dle kterého ke zverejnéni dochazi.

9. Zajistit ucast zaméstnancl v ramci jejich pribéiného vzdélavani na kurzech zamérenych k
problematice zpracovani a ochrany osobnich udaja.

10. Pti zpracovani osobnich Gdajl plnit povinnosti opravnéné osoby dle kapitoly 2.4 této smérnice.

11. Kontrolovat dodrZzovani stanovenych technickych a organizacnich opatfeni k zajisténi ochrany
osobnich udaju.

2.4 OPRAVNENE OSOBY

Opravnéné osoby jsou pii zpracovani osobnich tidajl a pro zajisténi jejich ochrany povinny:

1. Zachovdvat micenlivost o osobnich Udajich a o pfijatych opatfenich k jejich ochrané, o nichz se v
souvislosti se svym zaméstnanim nebo plnénim smlouvy dozvédély, a to ipo skonceni svého
pracovniho pomeéru u Gymnazia a Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin, nebo platnosti
smlouvy.
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2. Zpracovavat osobni Udaje za podminek a v rozsahu jim stanoveném v souladu s platnymi pristupy
do informacnich systému a SW aplikaci.

3. Osobni udaje shromaZzdovat pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni Gcely v rozsahu:
a) stanoveném zvlastnimi predpisy, resp.

b) pouze relevantnim a nezbytné nutném, neni-li rozsah zpracovavanych osobnich udajl
stanoven pro konkrétni Gcel (agendu nebo ¢innost) zvlastnim zakonem.

4. Pti shromazdovani osobnich Gdajl poskytovat subjektim Gdaj informace o zpracovani jejich adajd
v rozsahu €l. 13 a ¢l. 14 GDPR.

5. Pfi shromazdovani osobnich Gdaji od subjektl Gdaji vyZadovat jejich souhlas se zpracovanim pouze
v pfipadé, Ze nebyl nalezen jiny zakonny dlvod pro zpracovani téchto osobnich udaja, kterym je:

a) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaji, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udaja,

b)  zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,

¢)  zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dllezitych zajmu subjektu Udajl nebo jiné fyzické
osoby,

,

d) zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zdjmu nebo pfi vykonu
verejné moci, kterym je povéren spravce,

e) zpracovani je nezbytné pro Ucely oprdvnénych zajmu spravce i tfeti strany, kromé pfipadd,
kdy pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu udajl vyZadujici
ochranu osobnich Udajt, zejména pokud je subjektem udaju dité.

6. Pokud jsou shromazdovany osobni Gdaje na zakladé udéleného souhlasu od subjektu udajl, musi
byt tento poucen i o moZnosti tento souhlas kdykoli odvolat. Sou¢asné musi byt subjekt dajli poucen
o moznych nasledcich jeho odvolani.

7. Je zakdzano shromazdovat zvlastni kategorie osobnich udaja. Vyjimku tvofi pfipady uvedené v ¢l. 9
odst. 2 GDPR (subjekt udaji udélil vyslovny souhlas a dalsi vyjmenované pfipady), pfi soucasném
zachovani podminky urcené ¢l. 9 odst. 3 GDPR, tj. zpracovani je provadéné pracovnikem vdzanym
sluzebnim tajemstvim nebo se na néj vztahuje povinnost micenlivosti a zpracovani je nezbytné pro
poskytovani zdravotni a socialni péce.

8.V pripadé, Ze je shromazdovana nékterd ze zvlastnich kategorii osobnich tdaji na zakladé ¢l. 9 odst.
2 pism. a), tedy na zakladé vyslovného souhlasu subjektu osobnich Gdajd, musi byt zamér
shromazdovat tento typ Udajl vidy pisemné odsouhlasen povérencem pro ochranu osobnich udaju.

9. P¥i zpracovani osobnich udaju:

v s

a) zpracovavat pouze presné Udaje s ohledem na ucel zpracovani; v pfipadé zjisténi, Ze
zpracovavané udaje nejsou presné, osobni Udaje opravit nebo vymazat,

b)  zpracovavat osobni Udaje pouze k uceliim, k nimz byly shromazdény; k jinému ucelu, pouze v
pripadé, Ze subjekt udajl dal k tomu predem souhlas,

¢) neumoznit zpracovani osobnich Udaju jiné osobé, ktera neni pro konkrétni ucel zpracovani

téchto Udajd k tomu oprdvnéna (v souladu s popisem pracovni naplné — ¢innosti nebo povinnostmi
plynoucimi ze smlouvy).

10. Dokumenty, obsahujici osobni Udaje, predavat a poskytovat zplsoby stanovenymi platnym
Spisovym a skarta¢nim radem:

a) v ramci Gymnazia a Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin pouze pfislusnym
opravnénym zaméstnanclm,
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b) mimo Gymnazium a Jazykovou Skolu s pravem statni jazykové zkousky Zlin pouze v pripadech
plynoucich z plsobnosti Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin, stanovi-li
tak zvlastni zakon, v souladu s platnou smlouvou o zpracovani osobnich Udajd nebo se souhlasem
subjektd udaju.
11. Média, obsahujici osobni ddaje (listinné i elektronické), ukladat zplsobem zamezujicim
neopravnénému ¢i nahodilému pfistupu k témto osobnim udajiim (uzamykatelné Uischovné objekty).
PFi praci s médii postupovat tak, aby jind osoba nemohla zneuZit tyto nosice jako zdroj informace (dle
zasady ,, prazdného stolu”).

12. Nepofizovat kopie médii s osobnimi Udaji ¢i osobnich Gdajd samych pro jinou nez pracovni potfebu
a ani to umozniovat jinym; s takovymi kopiemi nakladat stejné jako s origindlem. Potizovani kopii médii
obsahujicimi zvlastni kategorie osobnich Udajl je zakazano, vyjimky povoluje feditelka Gymnazia a
Jazykové skoly s prdvem statni jazykové zkousky Zlin.

13. Vytisténé dokumenty, obsahujici osobni Udaje, neprodlené po vytisténi odebirat z tiskaren, kopirek
nebo faxd.

14. Soubory, obsahujici osobni Udaje, adresované mimo doménu Gymnazia a Jazykové skoly s pravem
statni jazykové zkousky Zlin, zasilat pouze chranéné (prostfednictvim datovych schranek, nebo
prostfednictvim elektronické posty minimalné v archivnim souboru (napf. ve formatu ,zip“ atd.)
opatfeného heslem, pricemZz heslo zaslat adresatovi jinym komunikaénim kanalem,
napf. prostfednictvim SMS).

15. Dokumenty, obsahuijici zvlastni kategorie osobnich udaji, zasilat pouze prostfednictvim datové
schranky nebo postou.

16. Osobni Udaje zpracovavat a ukladat na prenosnych zatizenich (napf. notebooky, flash a externi
disky atd.) pouze za podminky, Ze je zajisténa jejich ochrana Sifrovanim disku tohoto zafizeni.

17. Dodriovat dalsi, vtéto smérnici neuvedené, zasady fyzické, personalni aadministrativni
bezpecnosti a bezpecénosti informacnich a komunikaénich technologii, stanovené dalSimi platnymi
pravnimi predpisy Gymnazia a Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin.

18. V pripadé zjisténi poruseni zabezpeceni osobnich Udaji (nebo nabyti podezieni) neprodlené
informovat svého nadfizeného.
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