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SEZNAM POUZITYCH POJMU A ZKRATEK

DUvérnost

Dostupnost a odolnost

GDPR

Integrita

Osobni udaj

Povérenec pro ochranu
osobnich udajl

Souhlas

Spravce

Zajisténi, ze informace (data) jsou pfistupné nebo sdéleny
pouze tém, kteti jsou k tomu opravnéni.

Zajisténi, Ze osobni udaje jsou pro opravnéné uZivatele
pfistupné v okamziku jejich potreby. Jedna se o zniceni dat,
nebo Uumysiné blokovani ¢i zahlceni technickych prostredkd,
prostfednictvim kterych maji byt tyto osobni Udaje pfistupné v
pozadovaném case.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Udajud a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd).
(General Data Protection Regulation)

Vyjadruje, jak je dulezité, aby informace nebyla neopravnéné
zménéna.

Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,subjekt udaji“); identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator,
napriklad jméno, identifikacni &islo, lokacni udaje, sitovy
identifikdtor nebo na jeden i vice zvlastnich prvk( fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo

spolecenské identity této fyzické osoby.

Mgr. Sylva Mikelova,
zastupce v dobé nepfitomnosti: Mgr. Dana Steskova.

Svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile,
kterym subjekt Udaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym
potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaja.

Fyzicka nebo pravnicka osoba, orgdn verejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery sém nebo spoleéné s jinymi urcuje ucely
a prostiedky zpracovani osobnich Udaji; jsou-li uUcely a
prostfedky tohoto zpracovani urceny pravem Unie ¢i ¢lenského
statu, muze toto pravo urcit dotceného sprdvce nebo zvlastni
kritéria pro jeho urceni.

Pro ucely této smérnice je spradvcem Gymnazium a Jazykova
Skola s pravem statni jazykové zkousky Zlin.
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Subjekt udajl

Vedeni prispévkové
organizace

Vedouci zameéstnanci

Zaméstnanec

Zpracovani osobnich udaja

Zpracovatelska operace

POZNAMKA

Vykon prav subjektd udaja
Fyzicka osoba, k niZ se osobni Udaje vztahuji.

Reditel, zastupce.

Mgr. Pfemysl Sil, MBA, BBA, feditel $koly, Ing. Michal Heczko,
MBA, LL.M, zastupce statutdrniho organu, Mgr. Radim Barta,
zastupce pro sport, Mgr. Jifina Jutickova, MBA, zastupkyné pro
jazykové vzdélavani a JS.

Zaméstnanci prispévkové organizace.

Zaméstnanci vykondvajici praci na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér.

Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich 0dajl, ktery je provadén pomoci ¢i bez
pomoci automatizovanych postupl, jako je shromaidéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni
nebo pozménéni, vyhleddni, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni
prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Proces, v ramci kterého se zpracovavaji osobni Udaje.

Role definované timto dokumentem predpokladaji, Ze je bude vykondvat i Zena. Avsak z diivodu

zjednoduseni textu jsou pouZity nazvy jednotlivych roli v muzském rodé. Bude-li danou roli zajistovat

Zena, predpoklada se automatické prechylovani nazvl jednotlivych roli bez nutnosti Upravy smérnice.
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1 uvoD

1.1 UVODNIi USTANOVENI

Gymnazium a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky Zlin vydava tuto smérnici v souladu
s timto pravnim predpisem:

¢ Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto (dajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(dale jen ,,obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd“ nebo ,,GDPR").
Smérnice upravuje povinnosti osob pfi zajisténi vykonu prav subjektl udaji v podminkach Gymnazia a
Jazykové skola s pravem statni jazykové zkousky Zlin.

1.2 ROZSAH PUSOBNOSTI

Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro vSechny zaméstnance Gymnazia a Jazykové skoly s pravem
statni jazykové zkousky Zlin.

1.3 SPOLECNA USTANOVENI
Za vykon prav subjekt( Udaji u Gymnazia a Jazykové Skoly s pradvem statni jazykové zkousky Zlin
odpovida povérenec pro ochranu osobnich udaji Mgr. Sylva Mikelova.

Vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni povéfenci pro ochranu osobnich Udaji poskytnout
potfebnou soucinnost pro zajisténi vykonu prav subjektl adaja.

Pro zadosti o uplatnéni prav subjektll udaju je zfizeno u Gymnazia a Jazykové skoly s prdvem statni
jazykové zkousky Zlin jedno vstupni misto, kterym je povérenec pro ochranu osobnich tdaji a kterého
kontaktni Udaje jsou zvefejnény na webovych strankdch Gymnazia a Jazykové skoly s pravem statni
jazykové zkousky Zlin.

V ptipadé doruceni zadosti na jiné, nez vstupni misto dle pfedchoziho odstavce je pfijemce povinen
predat co nejdrive tuto Zadost povérenci pro ochranu osobnich udaju.

Pred zahajenim vyfizovani Zzadosti o uplatnéni prava nejdfive povérenec pro ochranu osobnich udajd
oVéri totoZznost Zadatele, ktery uplatriuje pravo, tj. zda se skutecné jedna o subjekt udaji. Tato
povinnost se nevztahuje na pfipady, kdy je Zddost dorucena prostiednictvim verejné datové sité
(datovou schrankou fyzické osoby) nebo elektronickou postou podepsanou zaru¢enym elektronickym
podpisem. V ptipadé doruceni zadosti prostiednictvim poStovni sluzby odesle povérenec pro ochranu
osobnich Gdaji pisemnosti sinformacemi o vyfizeni nebo fesSeni Zadosti do vlastnich rukou
adresata/Zadatele. V pfipadé osobniho predani Zadosti ovéfi povéfenec pro ochranu osobnich udaju
nebo zaméstnanec, ktery Zadost pfijima, totoZznost dle predlozeného dokladu totoznosti a soucasné
projedna zplsob predani pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo feseni zZadosti.

Pokud povérenec pro ochranu osobnich udaji vyhodnoti, Ze nema dostatek Udaju k fadné identifikaci
subjektu Udajd, nebo neni ziejmy predmét Zadosti, kontaktuje Zadatele a vykon prava neumozni az do
doby doplnéni potfebnych tudaju.

Lhidta pro vytizeni prav se zapocitava od okamziku ovéreni totoZnosti Zadatele.
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Subjekty udaji jsou povérencem pro ochranu osobnich Udaji vidy informovany o feSeni jejich
pozadavku na uplatnéni prava ve stanovené |hité, tj. bez zbyte¢ného odkladu a vidy do jednoho

mésice od obdrZeni Zadosti. Pfedmétem informace je (jsou):

a) pfrijata opatfeni, nebo
b) prodlouZenilhity pro uplatnéni pfislusného prava (max. o 2 mésice) a divody prodlouZeni této
Ihdty, nebo

c) divody nepfijeti pozadovanych opatieni a moznost podat stiznost u UOOU a 7adat o soudni
ochranu.
Informace, veskerd sdéleni a provedené Ukony na zadost subjektu Gdajl se poskytuji a ¢ini bezplatné.
Pouze v pfipadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem Udaji zjevné nedlvodné nebo nepfimérené,
zejména protoZe se opakuji, mize spravce bud’ uloZit pfiméreny poplatek, nebo odmitnout Zadosti
vyhovét. Zjevnou neddvodnost nebo nepfimérenost vidy doklada spravce.

V ramci plnéni obecné informacni povinnosti uverejnéné na webovych strankdch Gymnazia a Jazykové
Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin jsou subjekty Udaji informovany o jejich pravech, véetné
prava podat stiznost u UOOU.

Povérenec pro ochranu osobnich Udaji eviduje veskeré Zadosti o uplatnéni prav azplsob jejich
vyfizeni, véetné odpovédi. O Zadosti a zpUsobu jejiho vyfizeni povérenec sepisuje Zaznamovy list, ktery

je uveden v zavéru této smérnice.
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2 VYKON PRAV SUBJEKTU UDAJU

2.1 PRAVO NA PRiSTUP K OSOBNiM UDAJUM

1. Subjekt udaji ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda jsou ¢i nejsou jeho osobni Udaje
zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma prdvo tyto osobni Udaje ziskat (v pfipadé jeho
vysloveného zdjmu formou kopie jeho zpracovavanych osobnich Gdajll) a zaroven ma pravo ziskat
nasledujici informace o jeho zpracovavanych osobnich udajich:

a) zajakym ucelem jsou zpracovavany,
b) jaké jsou kategorie dotcenych osobnich udajd,

c¢) kdo jsou prijemci nebo kategorie prijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou
zpristupnény, zejména pokud by se jednalo o zemé mimo EU (tfeti zemé) nebo mezinarodni
organizace,

d) planovana doba, po kterou budou osobni Udaje uloZzeny, nebo kritéria pro urceni této doby
(napf. skartacni Ihaty dle spisového a skartacniho fadu),

e) existence prava poZadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich Gdajl, pravo vznést
namitku,

f)  pravo podat stiznost u UOOU,

g) veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajt, pokud nejsou ziskany od subjektu udaju
(napt. z informacnich systému jinych spravcd, katastru nemovitosti atd.),

h)  skutecnost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.

2. Podklady pro potvrzeni vydavané subjektu udajl a informaci o zpracovavanych osobnich Gdajich
subjektu Udajl predavaji odpovédni vedouci zaméstnanci povérenci pro ochranu osobnich Gdaji do
Ih(ity 14 dni od sdéleni poZzadavku povérencem pro ochranu osobnich udaju.

3. Povérenec pro ochranu osobnich Udajd zodpovida za ochranu prav tietich osob, jejichZ osobni Gdaje
mohou byt soucasti kopie zpracovavanych osobnich udajl a kterd by v souvislosti s uplatnénim prava
subjektu Udaji neméla byt nepftiznivé dotcena.

2.2 PRAVO NA OPRAVU NEPRESNYCH OSOBNIiCH UDAJU

1. Presnost bude ovérovana na zakladé zpochybnéni presnosti zpracovavanych osobnich udajl
subjektem udajl (na zakladé jeho Zadosti o opravu nepresnych osobnich udaji) nebo v pripadech, kdy
ji zpochybni jind osoba.

2. Povérenec v soucinnosti s prislusSnym vedoucim zaméstnancem ovéfi skutecny stav (presnost)
dotcenych zpracovavanych osobnich udajl subjektu udaju.

3. Vedouci zaméstnanec zajisti omezeni zpracovani osobnich Gdajl, do doby jejich opravy.

4. Povérenec pro ochranu osobnich Udaji vyzada od subjektu udaji relevantni doklad nebo informaci,
stvrzujici avizovanou nepfresnost ve zpracovani osobnich udaju.

5. Vedouci zaméstnanec dle dolozeného stavu nepfesné zpracovavané osobni Udaje opravi a
povérenec pro ochranu osobnich Udajid o provedené opravé informuje subjekt idaja.

2.3 PRAVO NA VYMAZ (BYT ZAPOMENUT)

1. Pravo na vymaz (byt zapomenut) znamena povinnost spravce zlikvidovat osobni Udaje, pokud je
splnéna alespon jedna z nize uvedenych podminek:
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a) osobnildaje jiz nejsou potfebné pro Ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany,
b) subjekt udaji odvold souhlas a neexistuje Zadny dalsi pravni zaklad pro zpracovani,

c) subjekt udajli vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici opravnéné
dlvody pro zpracovani,

d) osobni Udaje byly zpracovdvany protipravné,
e) osobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.

2. Povérenec pro ochranu osobnich udajl v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci nejdfive ovéfi, zda
jsou osobni Udaje subjektu Udajd u Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin
zpracovavany, pro jaké ucely a na zékladé jakého pravniho titulu.

3. Nasledné posoudi zpracovani osobnich Udaji a rozhodne, zda je splnéna alespon jedna z podminek
uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku. Pokud ano, vedouci zaméstnanec na navrh povérence pro ochranu
osobnich udajl zajisti ukonéeni zpracovani a likvidaci téchto osobni udaja.

4. Pravo na vymaz se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se
na spravce vztahuje, nebo pro splnéni tkolu ve vefejném zajmu nebo vykonu verejné moci a pro ucely
archivace ve verejném zajmu.

2.4 PRAVO NA OMEZENi ZPRACOVANI

1. Pravo na omezeni zpracovani je , pravem docasnym®“. Subjekt udaji mize uplatnit toto své pravo
v pripadech:

a) pokud popird presnost osobnich udajl, a to na dobu potfebnou k tomu, aby spravce mohl
presnost osobnich udajli ovérit (bylo uplatnéno pravo na opravu),

b) pokud je zpracovani protipravni a subjekt idaji odmitad vymaz osobnich Udaji a Zada misto
toho o omezeni jejich poutiti,

c) spravce jiz osobni Udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udajl je poZaduje pro
uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd,

d) subjekt Udaji vznesl namitku proti zpracovani a dokud nebude ovéreno, zda opravnéné
dlvody spravce prevazuji nad opravnénymi dlvody subjektu Gdaju.

2. Povérenec pro ochranu osobnich 4dajd v soucinnosti s prislusSnym vedoucim zaméstnancem
nejdfive ovéfi, zda nastala jedna z podminek pro uplatnéni prava uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku.

3. Povérenec pro ochranu osobnich tGdajl je povinen pfedem upozornit subjekt Udajl na skuteénost,
Ze omezeni zpracovani bude zruseno, pokud bude vysledkem rozhodovaciho procesu navrh zrusit
omezeni zpracovani.

4. Pokud povérenec pro ochranu osobnich Udaji rozhodne zpracovani omezit, mohou byt dotéené
osobni udaje, s vyjimkou jejich uloZeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu tdajd, nebo z diivodu
urceni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z dlivodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické
osoby nebo dllezitého verejného zajmu

5. ZpUsoby omezeni zpracovani osobnich udaji:
a) docasny presun vybranych Udajl do jiného systému zpracovani,
b)  znepfistupnéni vybranych osobnich udaji uZivatellim,
¢) docasné odstranéni zvefejnénych Udaju z internetovych stranek,

d) v systémech automatizovaného zpracovani zajistit, aby se na osobni Gdaje jiz nevztahovaly
zadné dalsi operace zpracovani a aby nemohly byt zménény.
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2.5 PRAVO NA PRENOSITELNOST

1. Podstatou uplatnéni prdva na prenositelnost je moznost ziskat za urcitych podminek osobni Udaje,
které se tykaji subjektu idaj a které subjekt Udaji spravci poskytl, a pravo predat tyto Gdaje jinému
spravci, aniz by tomu plvodni spravce branil. Zarovent ma subjekt udajli, pokud pozada, i pravo na to,
aby spravce predal jeho osobni Udaje ve strukturovaném, béiné pouzivaném a strojové citelném
formatu jinému spravci, je-li to technicky proveditelné.

2. Pro uplatnéni tohoto prava musi byt souc¢asné splnény dvé podminky:
a) musijit o zpracovani zaloZzené na pravnim zakladé souhlasu ¢i smlouvé, a
b)  zpracovani se provadi automatizované.

3. Povérenec pro ochranu osobnich udajli v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci nejdfive ovéfi, zda
jsou osobni Udaje subjektu udajd u Gymnazia a Jazykové sSkoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin
zpracovavany, pro jaké ucely, na zakladé jakého pravniho titulu a v jaké formé (manualni/listinna,
automatizovana/elektronicka).

4. Pokud jsou splnény obé podminky pro uplatnéni tohoto prdva, bude povérenec pro ochranu
osobnich udaji postupovat podle formulace poZadavku subjektu Gdaji a Udaje preda urcenému
spravci ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojoveé Citelném formatu.

5. O tom, zda budou nebo nebudou osobni Udaje pfedany jinému sprdvci, informuje povérenec pro
ochranu osobnich Gdajl subjekt udaju.

2.6 PRAVO VZNEST NAMITKU

1. Subjekt udaji ma z dlvodu tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti
zpracovani osobnich udajd, jehoz pravnim zakladem je:

a) zpracovani je nezbytné pro plnéni Ukolu provadéného ve verejném zdjmu nebo pfivykonu
verejné moci, kterym je spravce povéren,

b)  zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajma spravce Ci tfeti strany.

2. Povérenec pro ochranu osobnich udajl v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci nejdfive ovéfi, zda
jsou osobni Udaje subjektu udaji u Gymnazia a Jazykové sSkoly s pravem statni jazykové zkousky Zlin
zpracovavany, pro jaké ucely a na zakladé jakého pravniho zakladu.

3. Pokud je zpracovdni zaloZzeno na nékterém ze dvou uvedenych pravnich zaklad uvedenych v bodé
1 tohoto ¢lanku, povérenec pro ochranu osobnich udaji v soucinnosti s odpovédnym vedoucim
zaméstnancem posoudi, zda existuji zavazné opravnéné ddvody pro zpracovani, které prevazuji nad
zajmy nebo pravy a svobodami subjektu Udaji, nebo pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd.

4. Do doby rozhodnuti o zplsobu vyfeseni namitky odpovédny vedouci zaméstnanec omezi zpracovani
podle postupu uvedeného v kap. 2.4 ,,Prdvo na omezeni zpracovani“.

6. O tom, zda bude uplatnéna nebo neuplatnéna namitka, informuje povérenec pro ochranu osobnich
Gdaju subjekt udaja.



Zaznamovy list k Zadosti subjektu tudajua podle €l. 15 - 22 obecného nafizeni
spravce: Gymnazium a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky Zlin
povéienec pro ochranu osobnich udaji: Mgr. Sylva Mikelova
Fyzicka osoba — subjekt udajt
Jméno, pfijmeni, titul
1
Datum narozeni
Adresa trvalého bydlisté
Zadost
Datum doruceni zZadosti
Cislo jednaci Zadosti
Pravo subjektu Gdajl na pristup k osobnim Gdajim (¢l. 15 obecného
narizeni)
5 Pravo na opravu (¢l. 16 obecného nafizeni)
Pravo na vymaz (¢l. 17 obecného naftizeni)
Pfedmét Zadosti — oznaceni uplatiiovaného i , e , v
) R e Pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 obecného nafizeni)
prava subjektu udaji!
Pravo na prenositelnost udaji (¢l. 20 obecného nafizeni)
Pravo vznést namitku (¢l. 21 obecného nafizeni)
Pravo nebyt predmétem automatizovaného individuainiho
rozhodovani (€l. 22 obecného nafizeni)
Predani zadosti k vyrizeni
Datum predani Zadosti
3
Oznaceni vécné prislusného odboru
Stanoveny termin pro vyfizeni Zadosti
Vyftizeni Zadosti
4
Popis zpusobu vyfizeni Zadosti
Informace o vyfizeni Zadosti subjektu udaja
Datum odeslani informace
Cislo jednaci informace
5
V listinné podobé
Zpusob odeslani informace? V elektronické podobé
V elektronické podobé do datové schranky

Zpracovala: Mgr. Sylva Mikelova
Dne: Podpis:

Prilohy:
1. Zadost subjektu udajd &. j.
2. Informace o vyfizeni zadosti ¢. .

1 Spravny udaj se oznaci kiizkem
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